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　中学校を卒業したら、学校の授業等で使っていた Google アカウン
ト(kaga.ed.jp)は、下記スケジュールに従い、使えなくなります。 

　そこで加賀市教育委員会では、授業等で作成した Google スプレッ
ドシートや Google スライド等のコンテンツを、個人で作成した 
Googleアカウントに移行できるようにしました。その手順を説明しま
す。 

 

スケジュール 

■2026 年 3 月 16 日(月) 
　準備のため、kaga.ed.jp のアカウント利用を一旦停止します。 

■2026 年 3 月 18 日(水) ～ 3 月 31 日(火) 
　アカウント利用を再開します。この期間内にご自身やご家族のパソコ 

ン・タブレット等の端末で移行してください。 

■2026 年 4 月 1 日(水)以降 

　kaga.ed.jp アカウントが使えなくなります。 
 

流れ 

1.ご自身の端末等から、個人の Google アカウントを作成する 

※すでにアカウントをお持ちの場合は２からの作業になります。 

2.kaga.ed.jp のアカウントから「コンテンツの移行」を実行 

a. 個人の Gmail アドレス宛にコードが送信される 

b. 届いたコードを「移行先のアカウントの確認」画面に入力 

c. 移行するコンテンツを選択し[転送を開始]を押す 

d. 個人の Gmail アドレス宛に「転送完了」のメールが届く 

e. コンテンツが移行されたかを確認する 
※操作に行き詰った場合は、ご家族やご友人他に協力してもらいながら進めてください。
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※既に個人用の Google アカウントをお持ちの場合は、11 ページ 

「2.kaga.ed.jp のアカウントから「コンテンツの移行」を実行す
る」 

にお進みください。 

 
1.個人用のパソコンやタブレット、スマートフォン等の端末で操作
しますので、準備してください。 

2. Google アカウントを登録する際、スマートフォンの携帯電話
番号での SMS(ショートメッセージ)機能が必要です。ご自身のも
のをお持ちでない場合は、ご家族に協力してもらいましょう。 

3. 電源を入れて、GoogleChrome などのブラウザを開き Google 
トップ画面を表示させてください。そして、右上の「ログイン」

を押してください。 

 

 
 

 
1.個人の Googleアカウントを作成する
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4.左下の「アカウントを作成」をクリックすると表示されるメニュ
ーから「個人で使用」をクリックしてください。 

 
 

5.名前を入力して「次へ」をクリック（名字は省略しても OK） 
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6.誕生日（生年月日）を入力（パスワードを忘れた時に必要なの
で、正しい誕生日を入力しましょう） 

 
 

7.Gmailアドレスを選択してください。表示されているものを選ん
でも、オリジナルを作成しても良いです。「次へ」をクリック 
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8.パスワードを作成しましょう。英数字記号が混じっている 12桁
以上が望ましいです。例：#Poke3mon#+A 

 
 

9.携帯電話番号を入力をして「次へ」ボタンをクリック 
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10. 携帯電話の SMS（ショートメッセージ）に届いた Google
認証コードを入力してください。 

 
11. ログインできなかった時のために、ご家族など別のメールア

ドレスを入力しましょう。（スキップできますが、なるべく入力

しましょう） 
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12. 内容を確認し「次へ」ボタンをクリックします。 

 
13. 文章を確認をし、右下の「同意する」ボタンをクリック。 
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14. アカウント登録が完了しました。右上の「Gmail」をクリッ
クしメールボックスを開いてみましょう。 

 
15. 表示されているメッセージのどちらかを選択して「次へ」続

いて「完了」ボタンをクリック。 

※どちらを選んでも問題ありません。 
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16. メールアドレスは右上のアイコンをクリックすると表示され

ます。 
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パソコンの Google Chromeのゲストモードを使用します。 

次の１以下に従って進めてください。 

（1番で、Google Chrome以外を使用している場合や、スマートフォンの場合
は、Edgeや Safariなどの別のブラウザを使用するか、同じブラウザのシークレッ
ト（プライベート）モードをご利用ください。） 
 

1.ブラウザの右上のプロフィールアイコン（小さい方）をクリック
すると、メニューが表示されます。 

 
2.メニューの下の方にある「ゲスト」をクリック 

 

 
2.kaga.ed.jp のアカウントから「コンテンツの移行」を実行する

https://support.google.com/chrome/answer/95464?hl=ja&co=GENIE.Platform%3DAndroid
https://support.google.com/chrome/answer/95464?hl=ja&co=GENIE.Platform%3DAndroid
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3.ゲストモードでブラウザが起動したら入力欄に”google”と入力
して Googleを検索する 

 
4.Googleをクリックして、Googleのホームページを表示する 
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5.「ログイン」ボタンをクリック 

 
6.学校で使用していた自分のアカウント(●●●@kaga.ed.jp）を入
力する 
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7.kaga.ed.jpのアカウントで用いていたパスワードを入力する 

 
 

8.右上の　　ボタンをクリックし、表示されるメニューから「アカ
ウント」をクリックする。 
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9.「コンテンツの移行」の「転送を開始」をクリック 

 
 
 

10. 個人用の Googleアカウントを入力し、「コードを送信」ボ
タンをクリック 
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11. 個人用のパソコンやスマートフォンで先に作成した Gmail
を開き、「アカウントの確認」というタイトルのメールを開く 

 
 
 

12. 「確認コードを取得」ボタンをクリックする。 
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13. 表示された「確認コード」をメモする。 

 
 

14. 10の操作後の画面に戻り、確認コードを入力し、「確認」
ボタンをクリック。 

 
15. 「移行を開始」ボタンをクリック 
（補足）下記画像内の「Gmail」は表示されない方もいらっしゃいます。 
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16. kaga.ed.jpのアカウントで用いていたパスワードを入力
する 
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17. 移行完了 

 
 

18. コンテンツの移行先の個人のパソコンの Googleドライブを
開いて、コンテンツが移行されているか確認してください。 

 
以上で、コンテンツの移行は完了です。個人用の Googleアカウ
ントの IDやパスワードを他の人に教えたりしないようにしまし
ょう。また、スマートフォンを持っている場合は、二段階認証の

設定をしておくと安全です。 

以上


