
入札参加資格申請の流れ



１ 利用者番号申請について



加賀市では電子入札を行うために先ず、競争入札参加資格
申請（工事・コンサル）を入札参加資格申請システムで行い、
その後、電子入札システムへの登録が必要になります。初め
ての方は次ページ以降に従って利用者番号とパスワードを取
得して、入札参加資格申請システムに必要事項を入力して、
電子入札システムへの利用者登録を行ってください。

利用者番号・パスワードの取得
↓

入札参加資格申請システムでの申請書の作成
↓

電子入札システムの利用者登録

競争入札参加資格申請の流れ



①入札参加資格申請初期画面
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入札参加資格申請システム

メールアドレスを入力し、“システム利用申請”をクリックする。



メールアドレス

登録したメールアドレスに次のメール内容が届きます。



メール内容

メール内の“ＵＲＬ”をクリックしてください。時間制限があります
ので気をつけてください。



担当者申請

項目をすべて入
力して、“次へ”
をクリックする。
パスワード設定
に注意てください。



申請者情報

事項を入力して
“次へ”をクリッ
クする。登録確
認の画面が現
れるので内容
を確認し、間違
えなければ“登
録”ボタンをク
リックする。



登録終了

業者番号、利用者番号とパス
ワードが表示されます。その後、
次のメールがとどきます。



メール内容

メール内のＵＲＬ（赤丸で囲った場所）をクリックするか、次の２ページ
の方法でシステムに入ってください。提供サービス一覧へ行きます。
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入札参加資格申請システム

利用者番号・パスワードを入力し、ログインをクリックする。



提供サービス一覧

申請したい年度、時期、内容、業種を確
認し、申請を行ってください。この後、入
札参加資格申請するための事項を入力
します。詳細については別紙要領を参
考してください。



備考

別紙要領を参考にして、項目を最後まで入力し、内容を確認したら登録ボ
タンをクリックする。登録が終了すると次の画面が現れますので、印刷を
するか受付番号をメモをとるかして下さい。



登録終了



留意事項

登録終了後、加賀市で内容を確認し、不備があ
れば補正指示のメールが発行されます。メール
に従い修正をしてください。軽微な訂正の場合
は加賀市で訂正をします。その場合、職権訂正
のメールが届きますが、訂正の内容は表示され
ませんので、システムに入り確認してください。
内容を確認し問題がなければ次に示すメール
が届きます。



メール内容



経過状態

ここまでの操作で入札参加資格の申請は完了
となります。
審査結果は書面で通知します。

審査結果通知書が届いたら、次ページ以降を
参考に利用者登録を行ってください。

利用者登録にはＩＣカード、カードリーダーが必
要です。取得していない方は、取得してから利
用者登録を行ってください。



２電子入札の利用者登録について



電子入札の利用者登録での確認事項

電子入札の利用者登録をする前に、パソコンの環

境設定を必ず行い（石川県または石川県内の他市町
ですでに電子入札を行っている方は同一システムで
すので改めて設定の必要はありません。）、ＩＣカード
及びカードリーダーの準備をして下さい。



④電子入札システムでの利用者登録

加賀市のホームページ上部にあります、「産業・移住」より、「入札・契約」
→「電子入札」→「電子入札」とお進みください。



２ 電子入札



利用者登録／電子入札選択画面（受注者用）

利用者登録を
クリックして下
さい。



利用者登録

“利用者登録”ボタンをクリックしてください。



利用者登録

ＩＣカードをカードリーダーに挿入して、“登録”
ボタンをクリックしてください。



PIN番号入力

ＩＣカードのＰＩＮ番号を入力してください。



利用者登録

“登録番号”には利用者番号、“パスワード”
にはご自身で設定した“パスワードを入力し
ます。“商号又は名称”では（株）などはすべ
て全角で入力してください。“検索”ボタンを
クリックしてください。



利用者登録①

空欄を埋めてください。次の画面はこの画面の続きです。



利用者登録②

空欄をすべて入
力したら“入力内
容確認”をクリック
する。



入力内容確認

入力内容確認し、間違えがなければ
“登録”ボタンをクリックしてください。



登録完了


