
入札参加資格申請の流れ
（代理申請依頼用）



１ 利用者番号申請について



加賀市では電子入札を行うために先ず、競争入札参加資格
申請（工事・コンサル）を入札参加資格申請システムで行い、
その後、電子入札システムへの登録が必要になります。初め
ての方は次ページ以降に従って利用者番号とパスワードを取
得して、入札参加資格申請システムに必要事項を入力して、
電子入札システムへの利用者登録を行ってください。

利用者番号・パスワードの取得
↓

入札参加資格申請システムでの申請書の作成
↓

電子入札システムの利用者登録

競争入札参加資格申請の流れ
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入札参加資格申請システム

メールアドレスを入力し、“システム利用申請”をクリックする。



メールアドレス

登録したメールアドレスに次のメール内容が届きます。



メール内容

メール内の“ＵＲＬ”をクリックしてください。時間制限があります
ので気をつけてください。



担当者申請

項目をすべて入
力して、“次へ”
をクリックする。
パスワード設定
に注意てください。



申請者情報

事項を入力して
“次へ”をクリッ
クする。登録確
認の画面が現
れるので内容
を確認し、間違
えなければ“登
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登録終了

業者番号、利用者番号とパス
ワードが表示されます。その後、
次のメールがとどきます。



メール内容

メール内のＵＲＬ（赤丸で囲った場所）をクリックするか、次の２ページ
の方法でシステムに入ってください。提供サービス一覧へ行きます。
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入札参加資格申請システム

利用者番号・パスワードを入力し、ログインをクリックする。



提供サービス一覧

申請したい年度、時期、内容、業種を確
認し、委任を行ってください。



代理人が取得している代理人番号を確認
のうえ入力し、決定を押してください。



委任の有効期間を入力し、登録を押してください。





委任登録番号を控え、代理人に申請を
ご依頼ください。代理人の申請時には
委託登録番号が必要となります。



代理人の申請方法

以下は企業担当者より代理人へ委託登録をいただ
いた後に、代理人が申請を行う方法です。



入札参加資格申請初期画面
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入札参加資格申請システム

利用者番号・パスワードを入力し、ログインをクリックする。



受任一覧をクリック。



委任登録番号を入力し、検索をクリック。

委任先の商号・名称等を確認し表示をクリッ
ク。



申請をクリックすると、申請者の詳細情報の入力画面へ移ります。申
請については入札参加資格提出要領および操作マニュアル（外部リ
ンク）の「申請者」第6章をご参照ください。


