
<届出書記入例>

◎既に普通徴収での納期限が過ぎている期分については特別徴収に切替することはできませんのでご注意ください。
◎年度途中の場合は二重納付防止の為、普通徴収での納付状況をご確認ください。
◎法人は法人番号を記載してください。（個人事業主の個人番号は記載不要です。）

普 通 徴 収

Ｍ・Ｔ・Ｓ・Ｈ　　年　　月　　日生 特 別 徴 収

　　　年　　　月より

（　　月　　日納期限分）

１ ・ ２ ・ ３ ・ ４

　　　期分まで納付済

宛 名 番 号

年 税 額

普 通 徴 収

Ｍ・Ｔ・Ｓ・Ｈ　　年　　月　　日生 特 別 徴 収

　　　年　　　月より

（　　月　　日納期限分）

１ ・ ２ ・ ３ ・ ４

　　　期分まで納付済

宛 名 番 号

年 税 額

普 通 徴 収

Ｍ・Ｔ・Ｓ・Ｈ　　年　　月　　日生 特 別 徴 収

　　　年　　　月より

（　　月　　日納期限分）

１ ・ ２ ・ ３ ・ ４

　　　期分まで納付済

宛 名 番 号

年 税 額

普 通 徴 収

Ｍ・Ｔ・Ｓ・Ｈ　　年　　月　　日生 特 別 徴 収

　　　年　　　月より

（　　月　　日納期限分）

１ ・ ２ ・ ３ ・ ４

　　　期分まで納付済

宛 名 番 号

年 税 額

普 通 徴 収

Ｍ・Ｔ・Ｓ・Ｈ ○年 ○月 ○日生 特 別 徴 収

生 年 月 日

加賀　太郎 加賀市××町××番地
○○年10月より

（11月10日納期限分）

１ ・ ２ ・ ３ ・ ４

　　　期分まで納付済

宛 名 番 号

年 税 額

氏名 石川　花子

令和○○年○○月○○日提出 電話 ○○－○○○○

納　税　義　務　者　氏　名
（新たに追加となる方の氏名） 住 所

特別徴収希望
開　　始　　月

普通徴収での
納　付　状　況

(○をつけてください)

事　務　処　理　欄
（記入しないでください）

特別徴収義務者
指 定 番 号

6123456氏 名
（ 名 称 ）

株式会社○○○○　　　
加　賀　市　長

所 在 地
〒９２２－００００
　加賀市○○町○○番地

連絡者の
氏名及び
電話番号

係 人事係

8 9 0 1 2 32 3 4 5 6 7

特 別 徴 収 に 係 る
新 規 採 用 者

の 届 出 書
途 中 入 社 者

◎普通徴収で納付されている方の住民税を、特別徴収での納入に切替を希望される場合はこの用紙をお使いください。

　（あて先） 給

与

支

払

者

（
特
別
徴
収
義
務
者

）

法 人 番 号 1

【記入例４】特別徴収へ切り替える場合

新たに特別徴
収を希望され
る方の氏名・住
所・生年月日を
記入してくださ
い。

特別徴収義務
者の法人番号
を記入してくだ
さい。

税額通知書に記載してある特別徴収

義務者指定番号を記入してください。
新規事業所の場合、記入の必要は
ありません。

この届出書に
ついて応答で
きる方を記入し
てください。

二重納付防止のた
め、普通徴収での
納付済分を本人に
確認の上、記入し
てください。

特別徴収開始月を
記入してください。

※既に普通徴収での納期限

が過ぎている期分については

特別徴収に切り替えることは

できませんので、ご注意くださ

い。

【普通徴収納期限】
第1期:6月末日
第2期:8月末日
第3期:10月末日
第4期:1月末日


